	 	 	 	 	 	                       Spettabile
							            Organismo di mediazione 
							Assoedilizia srl  

 									       Largo Augusto, 8 
       20122 Milano
                  
                     Pec: mediassoediliziasrl@legalmail.it
									      Sito: https://adrassoedilizia.it 
 
      Tel. 02-88559.1 (centralino)
02-88559.260 oppure.219 (uffici)
 
MODELLO DI DOMANDA DI MEDIAZIONE 
 
PARTE ISTANTE 
Il sottoscritto/a ____________________________________________ nato a _________________ il ____________________ residente in via _______________________________ n° _______ CAP _________ città ___________________ prov. ______ tel. _______________ fax ______________ cellulare _________________ e-mail ___________________________________ 
Codice Fiscale / P.IVA  _________________________________________________ PEC _____________________________
Per Fatturazione elettronica: Codice Destinatario (7 cifre) _______________________ e/o QR Code da inviare in allegato
 (allegare copia del documento di identità)
BARRARE UNA DELLE SEGUENTI OPZIONI 
· in proprio (per le persone fisiche) 
· quale titolare o legale rappresentante dell’ente (allegare visura camerale): 
dell’impresa ___________________________________ con sede in via ______________________ n° ____ CAP __________ città __________________ prov. _____  tel. _______________________________  fax  ______________________________  e-mail ______________________________________________ PEC ______________________________________________ 
P.IVA _______________________________________ Codice Fiscale ____________________________________________ 
Per Fatturazione elettronica: Codice Destinatario (7 cifre) _______________________ e/o QR Code da inviare in allegato
(da compilare solo nel caso in cui la domanda venga presentata da una società o altro soggetto collettivo, con l’indicazione dei dati identificativi di questi ultimi) 
 
·  quale rappresentante con mandato a mediare per conto di (come da delega in allegato): 
____________________________________________________________ (nato a)  _________________ il _______________ residente in _____________________________________ n° ______ CAP _______ città ________________ prov. _________ tel. _________________________ fax __________________ e-mail_______________________________________________ 
[bookmark: _Hlk156814502]Art. 5 ter D.Lgs 28/2010: L’amministratore del condominio è legittimato ad attivare un procedimento di mediazione, ad aderirvi e a parteciparvi. Il verbale contenente l’accordo di conciliazione o la proposta conciliativa del mediatore sono sottoposti all’approvazione dell’assemblea condominiale, la quale delibera entro il termine fissato nell’accordo o nella proposta con le maggioranze previste dall’articolo 1136 del codice civile. In caso di mancata approvazione entro tale termine la conciliazione si intende non conclusa. 

	         ASSISTITO DA (per le mediazioni obbligatorie è necessario essere assistiti da un avvocato) iscritto all’Albo di: 
		         ____________________________________________________ con specifica procura (allegata) 
altro (specificare) ______________________________________________________________________________ Nome e cognome _______________________________________________________________________________________ domicilio/sede/studio in via/piazza ______________________________________ n° ____ Città _____________ prov  ______ telefono__________________________ cellulare ____________________________fax _______________________________ 
PEC ______________________________________________ e-mail______________________________________________ 
P.IVA _______________________________________ Codice Fiscale ____________________________________________ 

Recapito presso il quale si desidera ricevere tutte le comunicazioni riguardanti la presente procedura, se diverso dal domicilio sopra eletto:    
Nome e Cognome _______________________________________________________________________________________ indirizzo_________________________________n°_________cap_____________città___________________prov._________ _tel.____________________________ cellulare _________________________ e-mail ________________________________ fax ____________________________ PEC___________________________________________________________________ 

Numero di altre parti istanti nella procedura di mediazione indicate nel modello in allegato A_________
CHIEDE DI CHIAMARE IN MEDIAZIONE 
PARTE CONVOCATA (PERSONA FISICA O GIURIDICA)
Cognome/Nome/Ragione sociale __________________________________________________________________________
residente/sede in Via/Piazza _______________________________________________________________________________ n° _____ cap _________ città ___________________ prov. ____ tel. ______________________________________________ fax ____________________ cell. ______________________ e-mail _______________________________________________ PEC ____________________________________ P.Iva/C.f. _____________________________________________________ 
Per Fatturazione elettronica: Codice Destinatario (7 cifre) _______________________ e/o QR Code da inviare in allegato
Nel caso di persona giuridica allegare visura camerale.
oppure PARTE CONVOCATA (CONDOMINIO)
Condominio via/piazza ______________________________________________n, _______in_________________________
Codice Fiscale______________________________________________
c/o Cognome/Nome/Ragione sociale (dati dell’amministratore) _______________________________________________
residente/sede in Via/Piazza _______________________________________________________________________________ n° _____ cap _________ città ___________________ prov. ____ tel. ______________________________________________ fax ____________________ cell. ______________________ e-mail _______________________________________________ PEC ____________________________________ P.Iva/C.f. _____________________________________________________ 
Per Fatturazione elettronica: Codice Destinatario (7 cifre) _______________________ e/o QR Code da inviare in allegato

ASSISTITA DA: 
________________________________________________________ con specifica procura (allegata)
altro (specificare) ______________________________________________________________________________ 
Nome e cognome _______________________________________________________________________________________ domicilio/sede/studio in via/piazza ______________________________________ n° ____ Città _____________ prov  ______ telefono__________________________ cellulare ____________________________fax _______________________________ 
PEC ______________________________________________ e-mail______________________________________________ 
P.IVA _______________________________________ Codice Fiscale ____________________________________________ 
Numero di altre parti convocate nella procedura di mediazione indicate nel modello in allegato B ______
 
		    
INDICARE LA TIPOLOGIA DELLA MEDIAZIONE

[bookmark: _Hlk149578968]MEDIAZIONE OBBLIGATORIA (BARRARE LA MATERIA) (art. 5, comma1, D.Lgs n.28/2010): Condominio - Diritti reali - Locazione - Comodato - Affitto d'azienda - Divisione - Successione ereditaria -  Patti di famiglia  -  Risarcimento danni:  -  da  responsabilità medica  -  da  diffamazione con mezzo della stampa o altro mezzo di pubblicità – Contratti: assicurativi  -  bancari  -  finanziari - associazione in partecipazione – consorzio – franchising – opera – rete – somministrazione - società di persone - subfornitura

MEDIAZIONE VOLONTARIA in materia di ______________________________________________ 

MEDIAZIONE DELEGATA DAGLI UFFICI GIUDIZIARI in materia di _______________________ ____________________________________________________________ (allegare provvedimento) 

MEDIAZIONE da clausola contrattuale   _________________________________

FORO TERRITORIALMENTE COMPETENTE (ex art. 4 Dgls 69/13) ________________________
		     
BREVE DESCRIZIONE DEI FATTI OGGETTO DELLA CONTROVERSIA E DELLE LE RAGIONI DELLA PRETESA ______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________ _______________________________________________________________________________________ _______________________________________________________________________________________ _______________________________________________________________________________________ _______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________________

Il VALORE INDICATIVO della controversia è: ________________________________
a norma del regolamento e del tariffario.  Si rilascia mandato all’Organismo alla verifica e/o rettifica e/o integrazione del valore indicato che s’intende fin d’ora rato e valido.
Rimette la scelta del mediatore all’Organismo di Mediazione Assoedilizia srl
OPPURE in accordo con la controparte indica quale mediatore dell’Organismo _______________________ 
  
· Chiede che l’incontro di mediazione si svolga ugualmente anche se la parte convocata ha risposto di non voler aderire alla mediazione.
oppure
· Chiede che la mediazione sia tenuta in modalità telematica e dichiara fin d’ora di essere in grado di sottoscrivere documenti informatici con firma digitale, spid o altro tipo di firma elettronica qualificata e a condizione che parte chiamata aderisca;
Mediazione in modalità telematica
[bookmark: _Hlk199944379]Le parti possono richiedere di partecipare agli incontri di mediazione attraverso un collegamento da remoto in rete.
A tal fine occorre aver scaricato i programmi zoom per collegarsi e go sign per poter firmare digitalmente i verbali degli incontri. Altri requisiti che saranno specificati in una comunicazione dell’organismo di mediazione saranno necessari e senza i quali la mediazione in modalità telematica non potrà essere svolta. Si anticipa che tutti i soggetti che partecipano dovranno firmare digitalmente con una firma qualificata o in mancanza dovranno essere in possesso di SPID.
Gli incontri telematici saranno validi ad ogni effetto e prevedono il preventivo consenso di tutte le parti, anche attraverso i propri legali, entro e non oltre 8 giorni dalla data fissata per l’incontro.

[bookmark: _Hlk156814595]SPESE D’INDENNITA’ 
[bookmark: _Hlk199944401]Il sottoscritto/a dichiara il pagamento delle spese d‘indennità secondo la tabella delle spese di mediazione per gli organismi pubblici di cui all’art. 31 del D.M. n.150/2023 allegato A, adottata dall’organismo di mediazione Assoedilizia s.r.l., senza maggiorazioni, come da tariffario presente anche nella pagina https://adrassoedilizia.it/la-mediazione/ 
[bookmark: _Hlk156814652]Il bonifico bancario di cui si allega copia è intestato a: Organismo di mediazione Assoedilizia srl  
a)	Banca: Crédit Agricole Italia - Codice IBAN: IT58U0623001633000016162927
Causale: spese d’indennità mediazione depositata il …… (o n. ___/ ____) 
oppure	
[bookmark: _Hlk200978291]b)     personalmente o a mezzo delegato presso la segreteria dell’Organismo di Mediazione Assoedilizia srl 
ALLEGATI
Si allegano alla presente domanda i seguenti documenti (barrare le voci che interessano): 
· elenco altre parti istanti e/o convocate e/o invitate alla presente mediazione (in allegato);
· copia documento d’identità in corso di validità (obbligatorio);
· tessera dell’Ordine degli Avvocati (obbligatorio);
· versamento spese d’indennità (obbligatorio);
· mandato a conciliare (obbligatorio);
· visura camerale aggiornata (obbligatoria se trattasi di società);
· atto costitutivo/statuto (obbligatorio se trattasi di ente non iscritto al registro delle imprese);
· copia provvedimento del giudice se mediazione delegata;
·  copia del contratto/statuto/atto costitutivo contenente la clausola conciliativa;
·  ulteriore documentazione da inviare alla parte chiamata in mediazione: 
_________________________________________________________________________________ 
_________________________________________________________________________________ 
Indicare i documenti riservati al solo Mediatore da non inoltrare alla/e parte/i convocata/e.
Il presente modulo e la documentazione allegata saranno trasmessi, a discrezione della Segreteria dell’Organismo di Mediazione Assoedilizia srl, alla parte nei cui confronti il tentativo è proposto. 
Il sottoscritto dichiara di avere preso visione del Regolamento della procedura di mediazione applicato dell’Organismo di Mediazione Assoedilizia srl consultabile sul sito www.adrassoedilizia.it, di accettarne senza riserva alcuna il contenuto e le relative tariffe. 
Il sottoscritto altresì dichiara di non aver avviato la medesima procedura presso altri organismi di mediazione. 			        FIRMA __________________________
[bookmark: _Hlk199945119]INFORMATIVA AI SENSI DEL D.LGS N. 196/2013 CD T.U. PRIVACY E REGOLAMENTO UE 679/16 
INFORMATIVA DELL’ORGANISMO DI MEDIAZIONE ASSOEDILIZIA SRL
Il trattamento delle informazioni che La riguardano sarà improntato ai principi di correttezza, liceità e trasparenza e di tutela della Sua riservatezza e dei Suoi diritti. 
Ai sensi dell’art. 13 del D.Lgs. n. 196/2003 e dell’art. 13 del Reg. UE, Le forniamo le seguenti informazioni:
1. I dati da Lei forniti verranno trattati, nei limiti della normativa sulla privacy, per finalità istituzionali connesse o strumentali all’attività dell’organismo.
2. Il trattamento sarà effettuato attraverso modalità cartacee e/o informatizzate. Gli archivi informatici possono essere conservati sia in locale presso il titolare, sia in remoto presso società terze fornitrici del software utilizzato per la gestione dell’attività istituzionale e gestionale dell’organismo o fornitrici del servizio pec (limitatamente agli indirizzi e ai messaggi pec). Le società terze non sono autorizzate dall’organismo al trattamento dei dati per finalità diverse da quelle di cui al punto 1, ne alla comunicazione o diffusione dei dati, salvo nei casi di accesso diretto ai dati ai soli fini di conservazione degli stessi o nei casi di attività di ispezione del Ministero della Giustizia.  L’accesso ai dati può essere effettuato da società terze al solo scopo della manutenzione e debugging del software (attualmente la società incaricata è Visura s.p.a. I dati e le informazioni i documenti, saranno, in conformità alle indicazioni che le sono richieste nel modulo di adesione, trasmesse ai mediatori alla sola finalità di consentirne l’opera. La conservazione dei dati e dei documenti forniti avviene per tutto il periodo della mediazione, per l’ulteriore periodo triennale previsto dal D.I. 180/2010 e per maggior tutela dei diritti delle parti per un ulteriore periodo fino a 10 anni. I dati necessari per la fatturazione invece verranno conservati per tutto il tempo previsto per la tutela del diritto al compenso e dalle disposizioni fiscali ovvero fino allo spirare dei termini prescrizionali ove interrotti.
3. Il conferimento dei dati relativi a generalità, indirizzo, anche di posta elettronica e di pec, il codice fiscale e gli altri dati richiesti dal modulo “Istanza di Mediazione” sono obbligatori, per poter fornire le attività istituzionali dell’organismo nonché per la fatturazione delle competenze. Il titolare del trattamento è l’Organismo di Mediazione Assoedilizia Srl, con sede presso Largo Augusto, 8 – Milano. Il Responsabile del trattamento per la sola conservazione elettronica dei dati e per le operazioni di manutenzione del software è Visura s.p.a, mentre Infocert S.p.a. è il responsabile esterno del servizio pec.
4. Nel caso l’istante o il convenuto in mediazione ritenessero per il corretto svolgimento della stessa di depositare documenti contenenti dati particolari di cui agli artt. 9 e 10 del Regolamento UE 679/2016, detti dati non saranno trattati né elaborati, diffusi o comunicati, ma meramente custoditi nel fascicolo della singola mediazione e trasmessi al mediatore per il solo periodo di svolgimento della mediazione; nonché conservati per il periodo triennale dal D. I. 180/2010.
5. In ogni momento potrà esercitare i Suoi diritti nei confronti del titolare del trattamento, ai sensi dell’art. 15 e ss. del Reg. UE  679/2016 e segnatamente i diritti del D.Lgs. n. 196/2003, cd. T.U. privacy; in particolare Lei potrà:
· conoscere, gratuitamente, l’esistenza di trattamenti di dati che lo riguardano e di essere informato della loro origine, della logica, della modalità e delle finalità su cui si basa il trattamento stesso (accesso), degli estremi identificativi del titolare, dei responsabili e dei terzi;
· ottenere la cancellazione, la trasformazione in forma anonima o il blocco dei dati trattati in violazione della legge, compresi quelli di cui non è necessaria la conservazione in relazione agli scopi per i quali i dati sono stati raccolti/trattati;
· revocare il consenso prestato;
· richiedere l'aggiornamento, la rettifica e la portabilità dei dati e, qualora vi abbia interesse, la loro integrazione, la limitazione e l’opposizione al trattamento, l’attestazione che ciò è stato portato a conoscenza dei terzi a cui i dati erano stati comunicati; 
· opporsi per motivi legittimi al trattamento dei dati che lo riguardano, all’invio di materiale pubblicitario ecc.; 
· proporre reclamo all’Autorità di controllo (Garante).Tale diritto potrà essere esercitato contattando l’Organismo in una delle seguenti modalità: tel. 02/885591; mail: privacy@assoedilizia.mi.it. Previa dimostrazione di essere l’interessato.
 							Il Responsabile dell’Organismo
											Giuseppe Currao
CONSENSO AL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

Io sottoscritto/a ____________________________ residente in via _____________________ n. ____
CAP _________ città _______________________________  (prov. _______ ) in qualità di /_/ parte istante __________________  /_/ parte convocata _____________________/_/ altra parte partecipante _________________________
  
preso atto dell’informativa cui il presente consenso è allegato ed in particolare dei diritti riconosciuti all’interessato dalla normativa vigente;
preso atto che lo svolgimento delle attività relative al trattamento dei miei dati personali può richiedere la comunicazione ed il correlato trattamento di tali dati da parte di terzi per le finalità indicate;

PRESTO CONSENSO

affinché, a norma degli articoli 13, 23 e 26 del D.lgs. 196/2003 e degli articoli 13, 6 e 7 del Regolamento UE n. 679/2016 i miei dati personali in possesso del sopra citato Organismo di Mediazione possano essere trattati, per gli scopi indicati ed essere oggetto di comunicazione e diffusione per le finalità dichiarate, e ciò anche successivamente alla conclusione della mediazione acconsentendo all'archiviazione.

/_/ consenso prestato 				/_/ consenso negato

data ________________ Firma: ______________________

* * * * * * * *

In relazione al trattamento dei miei dati sensibili, compresa la comunicazione dei dati già acquisiti o che verranno acquisiti nell’adempimento degli obblighi indicati nell’informativa allegata, sempre nei limiti in cui il trattamento sia strumentale alla gestione del procedimento di mediazione
PRESTO CONSENSO
affinché, a norma del D.lgs. 196/2003, e del Regolamento UE n. 679/2016 i dati sensibili in possesso del sopra citato Organismo di Mediazione siano trattati, per gli scopi indicati e siano oggetto di comunicazione ai mediatori per le finalità dichiarate, esclusa ogni forma di diffusione.
Sono consapevole, inoltre, che in mancanza del mio consenso l’Organismo respingerà gli eventuali documenti relativi a dati sensibili che intendessi depositare.

/_/ consenso prestato 				/_/ consenso negato

data ________________ Firma: ______________________










MODULO PER ULTERIORI PARTI ISTANTI E/O CONVOCATE E/O INVITATE ALLA MEDIAZIONE (CONGIUNTE E/O VERSO PIU’ CONVENUTI)
ALLEGATO A
 
ALTRA PARTE ISTANTE  
Il sottoscritto/a ____________________________________________ nato a _________________ il ____________________ residente in via _______________________________ n° _______ CAP _________ città ___________________ prov. ______ tel. _______________ fax ______________ cellulare _________________ e-mail ___________________________________ 
Codice Fiscale / P.IVA  _________________________________________________ PEC _____________________________ 
Per Fatturazione elettronica: Codice Destinatario (7 cifre) _______________________ e/o QrCode da inviare in allegato
 Firma__________________________________________(allegare copia del documento di identità)

BARRARE UNA DELLE SEGUENTI OPZIONI 
· in proprio (per le persone fisiche)
· quale titolare o legale rappresentante dell’Ente (allegare visura camerale aggiornata): 
dell’impresa ___________________________________ con sede in via ______________________ n° ____ CAP __________ città __________________ prov. _____  tel. _______________________________  fax  ______________________________  e-mail ______________________________________________ PEC ______________________________________________ 
P.IVA _______________________________________ Codice Fiscale ____________________________________________ 
Per Fatturazione elettronica: Codice Destinatario (7 cifre) _______________________ e/o QrCode da inviare in allegato

(da compilare solo nel caso in cui la domanda venga presentata da una società o altro soggetto collettivo, con l’indicazione dei dati identificativi di questi ultimi) 
 
·  quale rappresentante con mandato a mediare per conto di (come da delega in allegato): 
____________________________________________________________ (nato a)  _________________ il _______________ residente in _____________________________________ n° ______ CAP _______ città ________________ prov. _________ tel. _________________________ fax __________________ e-mail_______________________________________________ 
PEC _______________________ Codice Fiscale /P.IVA ________________________________________________________ Art. 5 ter D.Lgs 28/2010: L’amministratore del condominio è legittimato ad attivare un procedimento di mediazione, ad aderirvi e a parteciparvi. Il verbale contenente l’accordo di conciliazione o la proposta conciliativa del mediatore sono sottoposti all’approvazione dell’assemblea condominiale, la quale delibera entro il termine fissato nell’accordo o nella proposta con le maggioranze previste dall’articolo 1136 del codice civile. In caso di mancata approvazione entro tale termine la conciliazione si intende non conclusa. 
ASSISTITO DA (per le mediazioni obbligatorie è necessario essere assistiti da un avvocato) iscritto all’Albo di : 
		         ____________________________________________________ con specifica procura (allegata) 
altro (specificare) ______________________________________________________________________________  
· ____________________________________________________ con specifica procura (allegata) 
· altro (specificare) ______________________________________________________________________________ Nome e cognome _______________________________________________________________________________________ domicilio/sede/studio in via/piazza ______________________________________ n° ____ Città _____________ prov  ______ telefono__________________________ cellulare ____________________________fax _______________________________ 
PEC ______________________________________________ e-mail______________________________________________ 
P.IVA _______________________________________ Codice Fiscale ____________________________________________ 

ALLEGATO B



ALTRA PARTE CONVOCATA
Cognome/Nome/Ragione sociale ___________________________________________________________________________ residente/sede in Via/Piazza _______________________________________________________________________________ n° _____ cap _________ città ___________________ prov. ____ tel. ______________________________________________ fax ____________________ cell. ______________________ e-mail _______________________________________________ PEC ____________________________________ P.Iva/C.f. _____________________________________________________ 
Per Fatturazione elettronica: Codice Destinatario (7 cifre) _______________________ e/o QrCode da inviare in allegato
 
ASSISTITA DA:
· ____________________________________________________ con specifica procura (allegata) 
· altro (specificare) ______________________________________________________________________________ Nome e cognome _______________________________________________________________________________________ domicilio/sede/studio in via/piazza ______________________________________ n° ____ Città _____________ prov  ______ telefono__________________________ cellulare ____________________________fax _______________________________ 
PEC ______________________________________________ e-mail______________________________________________ 
P.IVA _______________________________________ Codice Fiscale ____________________________________________ 



 
PARTE INVITATA IN MEDIAZIONE 
Cognome/Nome/Ragione sociale ___________________________________________________________________________ residente/sede in Via/Piazza _______________________________________________________________________________ n° _____ cap _________ città ___________________ prov. ____ tel. ______________________________________________ fax ____________________ cell. ______________________ e-mail _______________________________________________ 
PEC ____________________________________ P.Iva/C.f. _____________________________________________________ 
Per Fatturazione elettronica: Codice Destinatario (7 cifre) _______________________ e/o QrCode da inviare in allegato


 	1 
 	1 
 	7 
